BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Poc 1ap-Tu do-Hanh phic

QUY DINH
Vé bién soan, tham dinh, xét duyét sir dung gido trinh
trwong Pai hoc Xay dung Mién Tay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 410/0P-PHXDMT ngay 21/11 /2014 ciia Hiéu
triwong Treong Pai hoc Xdy dung Mién Tay)

CHUONG |
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong &4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé hoat dong bién soan, lva chon, tham dinh,
duyét va str dung gido trinh, tai liéu phuc vu cong tac giang day, dao tao, hoc tap,
nghién ctu, tham khao va tra ctu tai Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay
(MTU), sau day goi chung la giao trinh, tai liéu.

2. Toan bo cbng tac quan 1y hoat dong bién soan, lya chon, thAm dinh va
str dung gido trinh cia MTU duoc quan ly thong nhat theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Muc dich va yéu cau

1. Quy dinh nay nham hudng din xay dung ké hoach xuét ban giéo trinh;
cdng tac té chuc bién soan, thim dinh, duyét gido trinh; dinh mac cac quyén loi
nhuén but trong viéc bién soan giao trinh;

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bo, giang vién co hitu
va thinh giang trong truong bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cdng tac giang
day, dao tao, hoc tap, nghién cuu, tham khao va tra ciru tai truong;

3. Céac khoa, bo mdn (sau day goi chung la don vi) phai xac dinh nhiém
vu bién soan cac loai gido trinh, tai liéu tham khao phuc vu cho viéc giang day va
hoc tap cua sinh vién la mot trong cac céng tac chinh caa don vi;

4. Noi dung cua giao trinh, tai liéu phai phu hop véi ndi dung chuong trinh
dao tao cua nganh va nhom nganh da dugc B Giao duc & Dao tao quy dinh va
Hiéu truong phé duyét;



Piéu 3. Gido trinh, tai liéu trong Truong

1. Gi4o trinh (bao gom cd gido trink dién ik, gi&o trinh dich; sau ddy goi
tt 1a gido trinh) 1a tai liéu chinh dung cho giang vién va sinh vién trong giang
day, hoc tap va nghién ctru. Gido trinh cu thé hda cac yéu cau vé noi dung, kién
thire, k§ nang co ban, chuan dau ra da duoc ban hanh déi véi mdi mdn hoc, nganh
dao tao, trinh d6 dao tao, dap ung yéu cau vé phuong phap giang day, kiém tra va
danh gia chat luong dao tao, c6 ndi dung phi hop véi ndi dung caa chuong trinh
dao tao da dugc Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (GD&DT) ban hanh hoac Hiéu
truong phé duyét theo quy dinh

2. Bai gidng dung chung la loai tai li¢u cé ndi dung twong tu giao trinh
nhung chua dugc xuat ban chinh thic, duge ding thdng nhét cho ca khoa/ bo mon
khi giang day, duoc Hiéu truong giao cho cac B6 mon va cdc Khoa bién soan
trong cac truong hop:

- Chua du diéu kién vé con nguoi va kha ning bién soan gido trinh chinh
thuc;

- Can phai ¢ thém thoi gian dé bo sung, hoan thién va co thé viét thanh gido
trinh,

3. Sach chuyén khdo, tham khdoe: la sach dugc xuét ban theo su phé
duyét cua Hiéu truong, duoc st dung trong qué trinh day va hoc mét hoc phan
nao do, cu thé nhu sau:

-Sach tham khdo: Hoc liéu c6 noi dung mé rong, lién quan dén mon hoc,
dén chuong trinh dao tao.

- Sach chuyén khao: 1a tai liéu c6 noi dung chu yéu tir cac két qua nghién
clru sAu va tuong d6i todn dién vé mot van dé cua tac gia, duoc st dung dé giang
day va dung dé tra ctru cac van dé chuy&n mon sau.

4. Sdch dich: Hoc liéu cua nudc ngoai duoc dich sang tiéng Viét phuc vu
giang day, hoc tdp gan v6i mon hoc va khong sir dung nhu giao trinh.

5. Tai ligu hwéng dén hoc tdp: 12 tai liéu duoc bién soan str dung trong viéc
hudng dan thi nghiém, hudéng dan thuc hanh, huéng dan d¢6 4n mén hoc, hudng
dan giai bai tap mau, tir dién chuyén nganh....
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Tat ca cac tai liéu, gido trinh hang nim déu phai co ¥ kién danh gia cua
giang vién, sinh vién vé ndi dung va thoi lugng (hop 14y ¥ kién hodc phiéu thim
do) dé diéu chinh, chinh Iy cho phu hop.

Piéu 4. Ngbn ngir dung dé bién soan gido trinh, tai liéu

1. Ngén ngit ding dé bién soan gi4o trinh, tai liéu 1a tiéng Viét.

2. Gido trinh, tai liéu mot s6 hoc phan trong chuong trinh lién két dao tao
v6i nudc ngodi va mot sé chuong trinh dao tao khéac giang day bang tiéng nudc
ngoai dugc bién soan bang tiéng nudc ngoai theo phé duyét cua Hiéu trudng.

Piéu 5. Y&u cau d6i véi gido trinh, tai liéu

1. Noi dung gido trinh phai phu hop véi muc ti€u, chuong trinh dao tao, dap
mg yéu cau d6i méi phuwong phap gido duc dai hoc va kiém tra, danh gia chat
lugng dao tao, dam bao chuan kién thirc, k¥ ning va chuan dau ra da ban hanh.

2. Kién thtc trong gio trinh, tai liéu dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam
bao can ddi gitra Iy luan va thuc hanh, phi hop véi thuc tién va cap nhat nhiing
kién thirc mdi nhat ciia khoa hoc va cong nghé. Gido trinh, bai giang bién soan
phai phuc vu dao tao theo hoc ché tin chi theo huong hd tro sinh vién tu hoc, tu
nghién ctru; cu thé hod yéu cau vé ndi dung kién thirc, k¥ nang va thai do quy dinh
trong chuong trinh dao tao

3. Nhitng ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan
gi4o trinh phai c6 ngudn gdc va chu thich rd rang, dap (ing day di cac yéu cau vé
quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.

4. Cudi mdi chuong cta gio trinh phai c6 cau hoi hudng dan én tap, dinh
hudng thao luan va bai tap thuc hanh

5.Nhitng moén hoc da co6 giao trinh dung chung cua B6 GD&DT hoac cua
cac truong dai hoc khac phat hanh ma Khoa/bd mon nhan théy c6 thé sir dung lam
tai licu giang day, hoc tap duoc thi khong bién soan

6. Khi da c6 bai giang dung chung thi méi1 duge dang ky bién soan gido
trinh.

7. Hinh thic va cdu trlc cua gio trinh, tai liu phai dam bao tinh dong bo

va tudn tha cac quy dinh cu thé cua Truong.



Gido trinh ¢6 cdu triic nhu sau:
- Trang bia

- Trang bia phu

- Loi n6i dau: Trinh bay ddi tuong st dung, muc dich yéu cau khi st dung,
ciu tric ndi dung, diém méi cia gido trinh, huéng dan cach sir dung, phan cong
nhiém vu cua tac gia bién soan

-Noi dung chinh: Trinh bay céc chuong, muc, tiéu muc va noi dung chi tiét
cua tung chuong, muc, tiéu muc, nodi dung thdo luén xémina, cau hdi 6n tap, bai
tap, cac nhi€ém vu tu hoc va tai li¢u hoc tap tirng chuong.

- Phu luc (néu cd).

- Tai liéu tham khao (xem phan phu luc 4).

- Muc luc.

( Hudng dan chi tiét xem & phu luc 1 ciia quy dinh nay)

Piéu 6. Sir dung gido trinh

1. Nha trudng to chuc bién soan hoic lua chon giéo trinh, bai giang chinh
dung chung dé sir dung, dam bao mdi hoc phan c6 it nhat mét giéo trinh hoac bai
giang chinh dung chung phuc vu cong tac giang day cua giang vién va hoc tap cia
sinh vién;

2. Mdi mdn hoc chi bién soan mot gigo trinh ding cho hé chinh quy. Cac
hinh thac dao tao khac (Vea lam vika hoc, Lién thong, Twr xa, ...) dung chung gido
trinh nay véi tai liéu huéng dan giang day do cac khoa/ bd médn quy dinh théng
nhat.

3. Ngoai mét gido trinh chinh, mdi hoc phan dugc trudng to chiic bién soan
t6i da hai sach chuyén khao, ba tai liéu tham khao, mét tai liéu huéng dan;

4. Céc gi4o trinh st dung trong giang day phai duoc ghi rd trong dé cuong
hoc phan da duoc Hiéu truéng phé duyét;

5. Cac gido trinh, tai liéu di xuit ban c6 thé dugc ban, cho thué, cho
muon,... dé phuc vu giang day cua giang vién va hoc tap cta sinh vién theo Luat

Xuat ban va cac quy dinh hién hanh.



Piéu 7. Yéu cau phap ly

Gido trinh, séch chuyén khao phai dat cac yéu cau tai khoan 1, 3 va 4 cua
diéu nay;

Tai liéu tham khao, tai liéu huéng dan, tai liéu dung chung phai dat yéu cau
tai khoan 2 va 4 caa diéu nay;

1. Pugc Hiéu truong ra quyét dinh céng nhan I giéo trinh phuc vu cho viéc
giang day va hoc tap trong nha truong;

2. Pugc Khoa, B6 mén thdng nhat st dung chung.

3. Pi duoc xut ban, ndp luu chiéu xuit ban pham theo quy dinh;

4. Chap hanh nghiém chinh Luat xuat ban va Luat s& hitu tri tué hién hanh.

CHUONG I
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU

Piéu 8. Thanh phan Ban bién sean gido trinh

1. Thanh phan Ban bién soan gido trinh gdm c6:

a) Chu bién hodc ddng cha bién va cic thanh vién (néu c6). Chu bién hoic
déng chu bién gido trinh cdc mén hoc cua chuong trinh dao tao trinh do cao déng,
dai hoc, thac si phai c6 chirc danh gido su, pho Gido su hodc trinh do tién sy thude
chuyén nganh cua gido trinh do.

Pbi v6i gido trinh trinh d6 cao dang, trong truong hop khong ¢ tién si cling
chuyén nganh thi chi bién hodc dong chi bién tdi thiéu phai co trinh do thac sy.

b) Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon
pht hop véi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh do cao dang, dai
hoc, thac sy hoac cac nha khoa hoc c6 uy tin dang tham gia thinh gidng tai truong
va do Hiéu truong quyét dinh.

2. S6 lwong thanh vién tham gia Ban bién soan gi4o trinh, tai liéu khong qua
1 nguoi/tin chi, trir truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh

Picu 9. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/ dong chii bién

1. Chu bién/ dong cha bién c6 trach nhiém t6 chic bién soan gi4o trinh
theo dung dé cuong, tién d6 da dugc Hiéu truong phé duyét.
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2. Chiju trdch nhiém vé néi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, stra chira
ndi dung gido trinh theo gop Y cua cac nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi
ddng tham dinh.

3. Dé xuét vai Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién
soan gido trinh khi thay can thiét.

4. Puogc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc va cac
chinh sach ctia Trudong d6i véi viée bién soan gido trinh.

Picu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén ciia thanh vién tham gia bién
soan giao trinh

1. Céc thanh vién tham gia bién soan phai chiu trach nhiém vé noi dung
khoa hoc ctia gi4o trinh, chiu su chi dao vé& mat chuyén mén cua chu bién hoic
ddng chu bién va Hoi dong khoa hoc & dao tao khoa trong qué trinh bién soan
gio trinh va chiu trach nhiém vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc.

2. Cé&c thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vu tuan thu sy phan cong
cong viéc cua chu bién, dam bao trung thuc va lam viéc khoa hoc dbi véi phan
duoc phan cong viét, dam bao thuc hién dung tién do thoi gian, st dung ngén
ngit, vin phong, ... thbng nhat chung ciia toan bo gio trinh.

3. Cac thanh vién tham gia bién soan dugc uu tién khai thac nhang tai
liéu, co s& dir liéu cac loai cua truong.

4. Cac thanh vién tham gia bién soan duoc quyén gop y vé cau tric, noi
dung ctia cac phan khdng duoc phan cong viét trong gi4o trinh nhung phai tuan tha
quyét dinh ctia chi bién hodc dong chu bién.

Piéu 11. To chire tham dinh gido trinh

1. Hiéu trudong quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh gido trinh dé tham
dinh gido trinh.

2. S6 lwong thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu trudng quyét
dinh, trong d6 c6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va cac ty
vién. Tham gia Hoi dong thim dinh gio trinh phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai
truong, dai di¢n cho don vi st dung lao dong.
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3. D6i véi cac loai tai lidu khéc:

S6 lugng thanh vién Hoi dong tham dinh téi thiéu gom 3 nguoi, trong d6 co
1 Chu tich Hoi dong, 1 y vién phan bién, 1 ty vién thu Ky va cac ty vién khac
(néu c6). Trong Hoi dong tham dinh phai c6 it nhat 01 thanh vién ngoai truong.

Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhw sau :

1. Chu tich Hoi ddng phai c6 chac danh tir phd giéo su hoic tién si tro 1én.
Truong hop dic biét do Hiéu Trudng quyét dinh

2. Cac uy vién phan bién phai cé chuc danh tur thac si tro 1€n .

3. Céc uy vién khac phai cé chac danh tir thac si tro 1€n.

4. Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 14 nhiing nguoi 6 chuyén mén phu
hop vé1 nd1 dung gido trinh, 1a cadc nha khoa hoc c6 trinh d¢ chuyén mon cao, c6
uy tin va kinh nghiém giang day dai hoc.

5. Hoi dong tham dinh to chtrc tham dinh va dé xuat voi cha bién/dong chi
bién hoac ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét, chinh
stra, hoan thién gido trinh. Ho1 déng c6 thé moi mot s6 thanh vién dai biéu ngoai
Hoi d6ng tham dur phién hop tham dinh.

6. Hoi dong tham dinh gio trinh chi hop khi c6 mat it nhat 2/3 s6 thanh
vién. Chu tich hoi dong truc tiép cha tri cudc hop. Tai liéu cudc hop phai dugc gui
cho cé4c thanh vién hoi dong it nhat 07 ngay trude khi hop. Cac thanh vién hoi
dong danh gia gi4o trinh theo Phiéu danh gia gi4o trinh, tai liéu. Thu Ky hoi dong
tham dinh c6 trach nhiém téng hop y kién ctia céc thanh vién thanh Bién ban
tham dinh gi4o trinh tai liéu. Y kién bang vin ban ctia thanh vién vang mat chi co
y nghia tham khao.

8. Phong KH&HTQT sé& cin clr vao y kién cua Hoi dong tham dinh, 1am
bao céo trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 12. C4c bwée chung dé bién soan cac gido trinh, tai liéu

Budc 1: Bang ky bién soan giao trinh, tai liéu

- Pau thang 10 hang nam, cac don vi giri danh muc dang ky, thuyét minh
bién soan giao trinh, tai liéu, du toan (duwoc khoa théng qua) va bién ban hop khoa
vé Phong KH&HTQT. ( Mau: M.GT05, M.GT06)
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- Trén co s dé nghi cua cac khoa, bdo mon truc thuéc Truong va dé xuat
ciia Phong KH&HTQT, Hiéu trudng chi dao, t6 chuac phé duyét ké hoach bién
soan gio trinh, tai liéu dé phuc vu giang day, hoc tap cho cac hoc phan trong
chuong trinh dao tao cua Truong.

Sau khi dugc phé duyét Chu bién xay dung tién d6 thuc hién viée bién soan (
mau GT.M 07) giri vé phong KH&HTQT dé theo dbi va quan ly.

Buée 2: soan hop dong bién soan gido trinh, tai liéu giang day

Chu bién soan hop déng bi€n soan giao trinh (tai li€u, bai giang) vdi Hidu
Trudng, thong qua phong KH&HTQT trinh Hiéu Truéng ky (Mau M.GT08)

Buwdc 3: Thuc hién bién soan gido trinh, tai liéu.

Chu bién va céac thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém thuc hién
viéc bién soan theo dung thuyét minh da gui vé Phong KH&HTQT va theo hop
dong da 1y két.

- Trong qué trinh bién soan néu cé diéu chinh phai thong bao kip thoi bang
van ban (mau M.GT08) vé Phong KH&HTQT dé trinh Hiéu trudong xem xét
quyét dinh.

- Trong qué trinh bién soan, nhém bién soan to chic hop chuyén mén lay
gop y cua khoa/ b mén, va phai duoc khoa théng qua vé ndi dung (cé bién ban
hop cua khoa, bd moén). Két hop véi phong KH&HTQT t6 chirc hoi thao cip
truong (d6i voi gido trinh, sach chuyén khao) hoic cap Khoa/Bo mén (ddi voi cac
tai liéu khac) véi sy tham gia cta cac giang vién Khoa/B§ mon va mo1 mdt sb cac
chuyén gia khac trong va ngoai Trudng dé 1iy y kién dong gop.

- 03 thang 1 1an ké tir luc duge phé duyét ké hoach bién soan, chi bién phai
lam béo c4o tién @6 thuc hién viéc bién soan gido trinh, tai liéu minh d4 dang ky
bang vin ban kém theo minh ching gai Phong KH&HTQT dé phong quan 1y va
bé&o cdo Hiéu truong.

Budc 4: Guri ban thao va tham dinh gido trinh, tai liéu.

- Cin ctr theo danh muc dang ky va thuyét minh bién soan gido trinh, tai liéu
ctia Chu bién, sau khi nhan duoc 07 ban thao va to trinh xin dé nghi tham dinh cta
chu bién (Mau M.GT09), Phong KH&HTQT chiu trach nhiém doc ban thao so
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sanh voi mau dé cuong chi tiét va bién ban hoi thao cap Trudng cua Chu bién da
gui kém thuyét minh bién soan gido trinh, tai liéu va lam bao céo trinh Hiéu
truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh.

- Phong KH&HTQT la dau méi lién hé t6i cac thanh vién thuoc Hoi dong
tham dinh, 1ap ké hoach thoi gian tién hanh tham dinh gido trinh. Hoi dong tham
dinh gi4o trinh t6 chirc tham dinh gio trinh theo quy dinh;

- Trong vong 3 ngay ké tir khi hop Hoi dong tham dinh, ay vién thu ky phai
tap hop va chuyén toan bo Bién ban hop Hoi ddng tham dinh gido trinh, Phiéu danh
gi4 gido trinh, Ban nhan xét cua c4c uy vién phan bién dén Phong
KH&HTQT dé lam béo céo trinh Hiéu truéng cho y kién va chuyén lai cho nhém
bién soan chinh stra.

- Pai véi nhirng gido trinh tai ban c6 bo sung stra chita dudi 30% va tai ligu
phuc vu hoc tap, Nha truong sé khong thanh lap Hoi dong tham dinh va s& chi moi
01 Phan bién doc duyét va cho y kién.

- Trong vong 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong tham dinh giéo trinh, Ban
bién soan gio trinh s& tién hanh chinh sira trén co sé nhitng ¥ kién déng gop duogc
néu ra trong cudc hop tham dinh. Nhom bién soan phai guii vé Phong
KH&HTQT 03 ban thao giao trinh va 02 ban giai trinh chinh stra theo gop y cta
Hbi ddng tham dinh.

- Hiéu trudéng can ci theo bao cao cua Phong KH&HTQT va bién ban giai
trinh chinh sira cta tac gia dé xem xét, quyét dinh nghiém thu, cho phép in, xuét
ban giao trinh, tai liéu.

Bude 5: Phong KH&HTQT cung cha bién tién hanh thanh 1y hop dong
(Mau M.GT10)

Buwdc 6: Lam thi tuc in 4n.

- Gi4o trinh, tai liéu sau khi duoc Hiéu truong phé duyét cho phép xuat ban,
cha bién kiém tra lai 1an cudi va guii ban mém cho Phong KH&HTQT dé chuyén
dén Nha xuét ban 1am thu tuc in an.

- Bia va s6 luong in s& do Hiéu truong quyét dinh. Khé in theo quy dinh
théng nhat cua truong. (khd gay 16x24cm, 21x29,7cm)
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CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Lap ké hoach va bao céo cong tac giéo trinh

Théang 11 hang nam, Phong KH&HTQT béao cdo cdng tac giao trinh, tai liéu
trong nam; 1ap ké hoach, kinh phi t6 chic xuat ban gido trinh, tai liéu cho nam ké
tiép va béo cao Hiéu truang phé duyét.

Piéu 14. Nhuan but bién soan giéo trinh

Ngoai viéc ghi nhan khdi lugng cta cong tac bién soan gi4o trinh, tai liéu
theo quy ché thi dua khen thuong Truong da ban hanh, chu bién va nhom bién
soan con dugc nhan nhuéan bt cho cong tac bién soan giao trinh. Cu thé nhu sau:

1. Gido trinh xudt ban lan dau:

- Pdi vai sach gido trinh: 70.000 VND/ trang chuén;

- Péi vai tai liéu tham khao: 50.000 VNP/ trang chuan;

- Déi véi tai liéu huéng dan: 30.000 VND/ trang chuén.

- Stra chita va bién tap tong thé: 20.000 dong/trang chuan

- Chi tham dinh nhén xét : 10.000 dong/trang chuan

- Chi in 4n tai lidu(khoan gon): 250.000d6ng/01 tin chi

01 tiét mon hoc twong duong 2 trang chuan trong trudng hop dic biét co thé
hon nhung khéng qué 04 trang. (truong hop ndy phai duoc Hiéu trudng chip
thuén)

- Chi tich hoi dong tham dinh 200.000 VNPD/ giao trinh, tai liéu

Uy vién hoi dong tham dinh: 150.000 VNB/ gido trinh, tai liéu; (trir céc
thanh vién doc nhan xét phan bién)

Trong Truong hop quy ddi viée bién soan gido trinh, tai liéu ra gio nghién
ctru khoa hoc ctia giang vién dugc quy déi nhu sau:

- Gi4o trinh: 01 tiét mon hoc twong dwong 02 gio chuan.

- Tai liéu tham khao: 01 tiét mén hoc twong dwong 1,4 gio chuan

- Tai liéu huéng dan: 01 tiét mon hoc tuong duong 0,9 gid chuan

Kinh phi, thu lao hd trg bién soan va thim dinh gi4o trinh cé thé duoc thay
dbi tly theo tinh hinh thyc té cua Nha trudng va sé ¢6 vin ban huéng dan cu thé
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Pi¢u 15. Nhuan blt bang gido trinh

Ngoai nhuén bt bang tién dugc quy dinh tai didu 14, tac gia con duoc nhan
nhuan bat bang gi4o trinh (loi nhuan phat hanh) di dugc xuat ban nham khuyén
khich giang vién bién soan gi4o trinh phuc vu dao tao. Viéc tra nhuan bat bang
gi4o trinh phai tuan thu dung Luat xuat ban va khéng qua 10% loi nhuin phat
hanh,

CHUONG VII
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Picu 19. Khen thuéng

Cac ¢ nhan thyc hién tot Quy dinh nay, cd nhiéu dong gop trong viéc to
chtic, tham gia bién soan, nang cao chat luong gido trinh, tai liéu duoc xét khen
thuong theo Luat thi dua, khen thuong va quy ché thi dua, khen thuéng cia
truong;

Phong KH&HTQT dua trén két qua danh gia ctia Hoi dong tham dinh gido
trinh vé chat luong gido trinh theo 3 muc: dat, kha va tét dé dé xuat Hiéu truong
khen thudng cudi nam.

Picu 20. Xir Iy vi pham, khiéu nai.

Trong truong hop gido trinh bi cham tién d6 vi nhiing nguyén nhan cha
quan vé phia chu bién va cac thanh vién tham gia, hodc khong nghiém thu duoc
Hiéu truong s& xem xét mac do dé cd hinh thac xu Iy hodc cho thanh Iy, moi chi
phi do c6 lién quan dén viéc bién soan s& do chu bién va cac thanh vién tham gia
bién soan chi tra.

Trong qué trinh st dung gido trinh, tai liéu néu xay ra khiéu nai vé ban
quyén, ndi dung khoa hoc thi Chu bién va nhdm bién soan chiu trach nhiém; Hiéu
trudng s€ xem xét, xur ly chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo
quy dinh hién hanh.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Céac phong, khoa, BM, TT,;
- Luu TC, KH&HTQT
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PHU LUC HUONG DAN CHI TIET HINH THUC TRINH BAY
GIAO TRINH, BAI GIANG
Kém theo Quy dinh sé: ngay...
Phu Luc 1. Hinh thire trinh bay giao trinh.

1.1. Soan théo viin ban 210
: 35 155 20
Gido trinh st dung phong chir &
Times New Roman; c& chir 13 hodc 14 Phan ghi chir:
cua hé soan thao Winword hoac tuong §Zi$§f;f£‘f§s
duong; mat do chit binh thuong, khong o gl’])lze’.llrfgh(;?r(l: (}gﬁg
nén hodc kéo din khoang cach gitra & & e
cac chir; dan dong dat & ché do 1,5
lines; 1& trai: 3,5 cm; 1& phai: 2,0cm; 1é
trén: 2,5cm; 18 dudi: 3,0cm (hinh 1) 8*H O Vi tri ddnh s6 trang

Hinh 1- Cach dinh dang trang

S6 trang duoc danh ¢ giita, phia dudi mdi trang gidy. Khong gach ngang
hodc dé cac tit & dau mdi trang. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu
ngang kho gidy thi dau bang 1a 1é trai cua trang, (nén han ché trinh bay theo cach
nay). Ban thdo gido trinh nop dé Nha trudng to chirc xuat ban duoc in trén mot
mat gidy trang kho A4 (210x297mm).

1.2. Chwong, muc, tiéu muc

Céac chuong dugc ghi bang chit sé Ardp, dudi chuong 1a cac muc gdm hai
chit s6, dudi muc 13 nhom tiéu muc gém 3 chit s6, dudi nhom tiéu muc 13 cac tiéu
muc gém 4 chir s6. Céc tiéu muc duoc trinh bay va danh s thanh nhom chir sb,
nhiéu nhat gém 4 chit s v6i sb thir nhat chi sé chwong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc
1 nhém tiéu muc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muc phai co it nhat hai
tiéu muc, nghia 1a khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khong co tiéu muc 2.1.2 tiép
theo.

Quy dinh kich thudc (theo font chir unicode) cua cac chuong, muyc, tiéu muc

dugc thé hién trong Bang 1.
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Bang 1. Quy dinh kich thuérc ciia cac chwong, muc, tiéu muc

D& muc iduchi | GO ?;22 Vi du (miu chi¥)
chir

Phan (A,B,C,D) | TimeNewRom |13(14) |Pam, |PHANA
an dang | KHAI QUAT
(viét hoa)

Chuong (danh | TimeNewRom | 13(14) | bam, | Chwong 2

theo s6 1,2,3...) |an dung
(viét thuong)

Tén chuong TimeNewRom |14(14) |bam, |KIEN  TRUC
an dung VIET NAM...
(viét hoa)

Phu lyc, Tai liéu | TimeNewRom | 14(14) |bam, |PHU LUC; TAI

tham khao an dang |LIEU THAM
(viét hoa) THAO

Muc (1.1, 1.2,...) | TimeNewRom | 13(14) |bam, |1.1.Tacgia
an dung
(viét thuong)

Nhom tiéu myc | TimeNewRom | 13(14) |Pam, |1.1.1.  Truyén

(1.1.1,1.1.2.) |an dung | théng
(viét thuong)

1.3. Bang biéu, hinh vé&, phwong trinh, cong thic...

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thirc... phai gan véi so
chuong: vi du Hinh 3.4 c6 nghia 1a hinh thir 4 trong Chuong 3. Moi db thi, bang
biéu 14y tir cac ngudn khac phai dugce trich dan day du, vi du “Ngudn: Tong cuc
thong ké 2010”. Nguon duoc trich dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh myc
tai liéu tham khao. Pau dé cia bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cta hinh vé
ghi phia dudi hinh. Thong thuong nhitng bang ngan va dd thi nho phai di lién vai
phan ndi dung dé cap t6i cac bang va do thi nay. Cac bang dai hodc hinh vé 16n ¢6
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thé dé ¢ nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung dé cap
té1 bang hoac hinh vé.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dimg dai 297mm cua trang gidy,
chiéu rong cua trang gidy c6 thé hon 210mm. Chu ¥ gép trang gidy nay (minh hoa
& hinh 2) sao cho s6 va dau dé cua hinh v& hodc bang van c6 thé nhin thiy ngay
ma khong can mo rong to gidy. Cach 1am nay ciing gitp dé tranh bi dong vao gay
mép gip bén trong hodc xén roi mit phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién nén han
ché str dung cac bang qua rong nay. Trong moi trudng hop, 4 18 bao quanh phan

van ban va bang biéu van nhu quy dinh ¢ trén.

297

185

Hinh 2. Cach gap gidy
Trong gi&o trinh cac hinh v& phai dugc vé sach s& bang muc den dé co thé
sao chup lai, co danh s va ghi ddy du dau d¢; ¢& chit phai bang c& chit trong vin
ban quy dinh. Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu rd sb ciia hinh va

(13

bang biéu do, vi du “...dugc néu trong Bang 4.1” hodc “(xem Hinh 3.2)” ma
khong duoc viét “...dugc néu trong bang dudi ddy” hodc “trong db thi cua sau”.
Viéc trinh bay cac cong thirc, phuong trinh toan hoc trén mdt dong don hodc
dong kép 1a tuy ¥, tuy nhién phai thong nhit trong toan gido trinh, d& cuong bai
giang, & cuong mon hoc. Khi ky hiéu xuét hién lan dau tién thi phai giai thich va
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don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hiéu dé6. Néu can thiét,
danh muc cua tat céc ky hiu, chir viét tit va nghia cua ching can duoc liét ké va
dé o phan dau cta gido trinh hodc dé cuong.

Tat ca cac phuong trinh/cong thirc can dugce danh sb va dé trong ngodc don
dit bén phia 18 phai.

Néu mot nhom phuong trinh mang cting mot sb thi nhitng sé nay ciing duoc
dé trong ngoic, hoic mdi phuwong trinh trong nhom phuong trinh (5.1) ¢6 thé dugc
danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

1.4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong gido trinh va dé cuong. Chi viét tat
nhimg tr, cum tir hodic thuat ngir duoc st dung nhiéu 1an. Khong viét tit nhiing
cum tur dai, nhiing ménh dé; nhirng cum tir it xuét hién. Néu can viét tit nhirng ttr,
thuat ngit, tén cac co quan, to chuc... thi duogc viét tit sau 1an viét thir nhat c6 kém
theo chir viét tat trong ngodc don. Néu gido trinh, dé cuong c6 nhiéu chir viét tat
thi phai c6 bang danh muc cac chir viét tat (xép theo A B C) ¢ phan dau.

1.5. Tai liéu tham khio va cach trich dian

1.5.1. Quy dinh chung

Céc tai liéu tham khao dung dé viét gido trinh, dé cuong ma khong phai cia
riéng tac gia phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu tham
khao.

Khéng trich din nhimg kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét ciing nhu
khong 1am gi4o trinh ning né véi nhimg tham khao trich dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép can tai liéu gbc ma phai thong qua mot tai liéu
khac thi phai néu rd cac trich din nay, dong thoi tai lidu gdc d6 khong duoc liét ké
trong danh muyc tai li¢u tham khao.

1.5.2. Tai liéu tham khao

a. Cach sap xép: Tai liéu tham khao duogc xép riéng theo timg ngon tir (Viét,
Anh, Phap, Ptrc, Nga, Trung, Nhat...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai giir
nguyén vin, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc,
Nhat... ( d6i v6i nhitng tai liéu bang ngdn ngit con it nguoi biét biét co thé thém
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phan dich tiéng viét di kém theo mdi tai licu).

Tai liéu tham khao phai sip xép theo trinh tu cac phan nhu sau:

+ Cac van ban hanh chinh nha nuéc (Vd: Qubc hoi, Luat Lao dong).

+ Sach tiéng Viét.

+ Séch tiéng nudc ngoai.

+ Béo, tap chi.

+ Cac trang web.

+ Céc tai liéu gbc ctia co quan thyec tap.

b. Néu tai liéu chua cong b ghi (Tai liéu chua cong bd); néu tai lidu ndi bd
ghi (Luu hanh ndi bo).

c. Tai liéu tham khao xép theo thir tuy ABC ho tén tac gia theo thong 1& timg
budc:

+ Tac gia 1a ngudi nude ngoai: xép thur ty ABC theo ho.

+ Tac gia 1a nguoi Viét Nam: xép th tuy ABC theo tén nhung vin giit
nguyén thir tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam. Khong ddo tén 1€n trude ho.

+ Nhiéu tic gia nhung c6 cha nhiém, cha bién thi ghi tén cua chi nhiém,
chu bién.

+ Nhiéu nguoi thi ghi: Nhiéu tac gia, Nhiéu soan gia hay Nhiéu dich gia,
xép theo chit cai van G.

+ Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir tu ABC tir dau cia tén co
quan ban hanh bao cdo hay an pham, vi du: Téng cuc thdng ké xép vao van T, Bo
Giao Duc va Dao tao xép vao van B...

d. Sép xép thy tu theo chit cai dau tién cla tén tac gia, néu chir cai thir nhat
gidng nhau thi phan biét theo chit céi tiép theo, néu trung chir cai thi phan biét
theo van, tring van thi phan biét theo dau thanh: khong — huyén — sac — hoi — nga
— nang.

e. Tai liéu tham khao 1a phai ghi day du cac thong tin sau:

+ Tén cac tac gia hoic co quan ban hanh (khéng c6 dau ngan cach).

+ Nam xuét ban, (dit trong dau ngoic don, dau phay sau ngoic don).

+ Tén sach, luan van hodc bao céo, (in nghiéng, ddu phay cudi tén).
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+ Nha xuat ban cach ghi Nxb ....., (ddu phay cudi tén néu c6 noi san xuat
hozc ddu cham két thic tai liéu tham khao néu khong c6 noi san xut).
+ Noi san xuét, (ddu cham két thuc tai liéu tham khao).
Vidu:
Nguyén Van A (2007), Cau tao kién triic, Nxb Xay dung, Ha Noi.
f. Tai liéu tham khao 13 bao cdo trong tap chi, bai trong mot cudn séach...
ghi dy du cac thong tin sau:
+ Tén céc tac gia (khong c6 dau ngan céach).
+ Nam cong bd, (dit trong dau ngodc don, dau phay sau ngoic don).
+ Tén bai bao, (dit trong ngoac kép, khong in nghiéng, dau phay cubi tén).
+ Tén tap chi (in nghiéng, diu phay cudi tén).
+ Tap (khong c6 dau ngin cach).
+ S6 (dat trong ngodc don, diu phay sau ngoic don).
+ Céc s6 trang, (gach ngang giira 2 chit s6, ddu cham két thuc).
Vidu:
Nguyén Vin B (1992), “Xay dung Viét Nam theo huéng hoi nhap”, Vai trd
quan ly trong xdy dung, 12 (5), tr.12-18.
g. Tai liéu tham khao nguon tir cac thong tin trén trang Web uy tin ¢ tin chinh
xéac cao vé dir liéu... ghi day du cac théng tin sau:
+ Tén cac tac gia hoic co quan ban hanh (khéng c6 dau ngan cach).
+ Thoi diém dang tai (dit trong dau ngodc don, dau phay sau ngoic don).
+ Tén bai bao (in nghiéng, dau phay cudi tén).
+ Dia chi trang web (http://........ , ddu cham két thuc).
Vidu:
Bo xdy dung (27/11/2012), Thiy dién Séng Tranh 2: yéu cau an toan cho
ngueoi dan la s6 mét, http://www.moc.gov.vn/web/guest/9
Can chu y nhimg chi tiét v& trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot
dong thi nén trinh bay sao cho tir dong thtr hai It vao so véi dong thir nhat 2 cm

dé phan tai liéu tham khao duogc rd rang va dé theo doi.
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1.5.3. Cach trich din

Trich dn can trich c6 chon loc; Khong trich (chép) lién tuc va tat ca; Khong
tap trung vao mot tai liéu. Trudc va sau khi trich phai ¢6 chinh kién ctia minh.

Khi can trich mot doan it hon 2 ciu hoic 4 dong, co thé st dung dau ngoac
kép dé mo dau va két thuc phan trich din. Cau trich, doan trich dé trong ngoic
kép, in nghiéng. Néu can trich dan dai hon thi phai tich phan nay thanh mot doan
riéng khoi phan nodi dung dang trinh bay, vé6i 1& trai i vao hon 2cm. Khi mé dau
va két thiic doan trich nay khong phai sir dung dau ngoic kép. Tt ca trich dan déu
c¢6 chu thich chinh xac dén so trang. Cac ndi dung trich dan phai tuyét dbi chinh
Xac.

Chu thich cac trich din tir vdn ban phai dé trong ngodc vudng, vi du
[15,177] nghia 1a: trich dan tir trang 177 cta tai liéu s6 15 trong phan tai liéu tham
khao.

Cht thich cac trich dan phi vin ban, khong c6 trong thuw muyc tai liéu tham
khao, thi danh s6 » 2 3 va dua xudng footnote, giita phan ndi dung trinh bay va
footnote co k& gach ngang Scm bat dau tir bén 18 trai to trinh bay. Thir tw cude chi
danh thir tu tir L theo tirng trang bién soan.

Trudng hop 10i cha thich c6 dung luong 16n, danh s6 "2 lién tuc cho tat ca
céc trang tir trudc ra sau, dwa chl thich cudi cudn sach.

Nhitng hanh vi duoc xem 1a dao van bao gom: cd tinh sao chép khong trich
dan ngudn di sir dung; sao chép truc tiép tir sach gido khoa hoic cac ngudn khac
ma khong danh dau trich din; Sao chép nguyén vin cta ngudi khac mic du co
trich dan ngudn vi pham luat ban quyén, chu tri dé tai, bién soan gido trinh chiu
trach nhiém trude phap luat.

1.6. Phu luc cua gido trinh

Phan nay bao gom nhiing noi dung can thiét nham minh hoa hodc b6 trg cho

ndi dung bai giang nhu bang tra so6 liéu, so6 liéu, mau biéu, tranh anh...
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Mdu: M.GTO01 Céch trinh bay trang bia giéo trinh

BO XAY DUNG
TRUONG PAI HQC XAY DUNG MIEN TAY

Nguyén Vin A

GIAO TRINH

KINH TE CHINH TRI MAC-LENIN

(GIAO TRINH NOI BQ, TRINH BQ

Vinh Long, 20....




Mau: M.GT02: Cach trinh bay trang bia phu (4p bia) giao trinh

BO XAY DUNG
TRUONG PAI HQOC XAY DUNG MIEN TAY

Nguyén Van A

GIAO TRINH

KINH TE CHINH TRI MAC-LENIN

Vinh Long, 20....




Méu: M.GTO3: Trang cuéi ciia giéo trinh d@a chinh sira theo ¥ kién ciia Hpi dong

nghiém thu.

X&c nhan caa T/T Hai dong KH Truong Xac nhan cia Higu trudng

(Chi tich/Thu ki ki va ghi 15 hoc vi/chuc danh, ho va tén) (Ki tén, déng dau)
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Mau: M.GT04: Cach trinh bay trich ddn Tai liéu tham khdo

TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét

1. B4 Nong nghiép va PTNT (1996), Bdo cdo tong két 5 niam (1992 - 1996) phét
trién lWa lai, Ha Noi.

2. Nguyén Hiru Déng, Dao Thanh Bang, Lam Quang Du, Phan Duc Truc (1997),
DPét bién - Co s6 1y ludn va g dung, Nxb Nong nghiép, Ha Noi.

25. V& Thi Kim Hué (2000), Nghién citu chudn dodn va diéu tri bénh....., Luan
an Tién si Y khoa, truong Pai hoc Y Ha No6i, Ha Noi.

Tiéng Anh

26. Anderson J. E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case,
American Economic Review, 75(1), pp.78-90

27. Borkakati R.P., Virmani S. S. (1997), Genetics of thermosensitive genic male
sterility in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.

28. Boulding K.E. (1955), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

29. Burton G.W. (1988), "Cytoplasmic male-sterility in pearl millet (penni- setum
glaucum L.)", Agronomic Journal 50, pp. 230-231. Central Statistical
Organization (1995), Statistical Year Book, Beijing.

30. F AO (1971), Agricultural Commodity Projections (1970-1980), Vol. II.
Rome.

31. Institute of Economics (1988), Analysis of Expenditure Pattern of Urban
Households in Vietnam, Department of Economics, Economic Research
Report, Hanoi.

Bao, tap chi

32. Quach Ngoc An (1992), “Nhin lai hai nim phat trién lua lai”, Di truyén hoc
ung dung, 98 (1), tr.10-16.

Cac trang web

33. B6 Xay dung (27/11/2012), Thity dién Séng Tranh 2: yéu cau an toan cho
ngueoi dan la sé6 mét, http://www.moc.gov.vn/web/guest/9.
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MAu: M.GTO05: phiéu dé xuét ding ky bién soan gido trinh, tai liéu.

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic

Vinh Long, ngay thding nam

PHIEU PANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH (TAI LIEU)

Namhoc: ...................
1. Tén gido trinh (Bai Gidng): ..............ccoeeeviiiiiii i
2. S0 I CHI: oot
3. Poi twong sir dung gido trinh (Bai Ging): ............cccoovvvevveeveerseesrnienn,
4. TONE qUAN MON NOC: ...oovvevcececeeee e
5. Chubién:.....................o. HocvVi..oooooii
6. Tham gia bién soan:................. Hocvii...oooi

7. Tém tit ndi dung chinh theo tirng chwong, muc ciia gido trinh, bai giing:
(go”‘m co muc tiéu hoc tdp, noi dung chinh, tai liéu tham khao, huong dan tu hoc)

8. Thoi gian hoan thanh: ..................ccooo i
9. SO trang bién S0AN (A1 KiCN): .......cvovveeeieeeeeseeeee e
10.Duw tru kinh phi: ................. BANg Chll: oo,
11.Tai li€u tham Khao: ...

Chu bién

(Ky tén va ghi ré ho tén)
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Méu M.GT06: du todn
BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DHXD MIEN TAY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DU TOAN KINH PHi THU'C HIEN BIEN SOAN
GIAO TRINH, BAI GIANG...

(Lay theo diéu 14- Chuong 3)

Teén Gido trinh, bai gidng....................

Sé tin chi:
Chu Bién:

. Pinh mu . Thanh
6 o oo | Bemvi | T s
T NoOi dung cong viéc tinh du toan lwon tién

(dong) g (ddng)
- Chi phi bién soan bai Trang
giang, giao trinh... chuan
, - Chi Stra chita bién tap (01 tiet
tong thé. tuong
. duong 2
( Phan chi phi dugc quy trang
d6i sang gid NCKH) chuén)
Chi phi héi nghi, hoi
thao, nghiém thu
2

- Hoi thao Bubi

- Hoi dong nghiém thu Hoi dong

Chi thim dinh nhan xét | 109
chuan
3 | Chi phi khac
- Chi phi phuc vu tra,
nuoc...cho hoi thao, Lan
nghiém thu
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- Photo, 1n an tai li€u ho1

thao

Phé duyét

TONE CONZ: eevvevrnnerrnnnnne

BANG CRIE: .. ov oo e,

Vinh Long ngay.....thdng ...... nam 20
Xac nhan don vi quan ly Nguwoi lap
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Mau.M.KH07

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Poc lap - Tu do - Hanh phc

BANG TIEN PO THU'C HIEN BIEN SOANGIAO TRINH, BAI GIANG...

1.Tén gido trinh, bai gidng...:
2.Chiu bién:

3.Tién d¢ thyc hién:

TT Cong viéc thuc hién Thoi gian Ghi chu

1 | Thu thap sé liéu, bién soan dé cuong | Ngay thang nim —

ngay thang nam

2 | Hoan thanh chuong 1 Ngay thang nam —

ngay thang nam

Hoi thao Ngay thang nam —

ngay thang nam

Tham dinh, nghiém thu Ngay thang nam —

ngay thang nam

Vinh Long, ngay thang  nam 2014

Chu Bién

(ky, ghi ro ho tén)
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MAu: M.GTO08: hop dong bién soan gido trinh, tai liéu.

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Poc 1p-Tu do-Hanh phic
S6: /HD-BSGT

Vinh Long, ngay thang nam
HQP PONG BIEN SOAN GIAO TRiNH....
Cian cr Quyét dinh sb ngay cua Hi¢u trudng Truong Pai hoc
Xay dung Mién Tay ban hanh Quy dinh V& bién soan, thim dinh, xét duyét su
dung gi4o trinh truong Pai hoc Xay dung Mién Tay
Can cu vao ban dang ky bién soan gido trinh, bai giang va bién ban hop
Hoi ddng xét duyét bién soan gido trinh, bai giang ngay ......

Hoém nay, ngdy / /20.... tai Trudng Dai hoc Xay dung Mién Tay, chling toi
gom:

Dai dién bén A:

— Ong: Lé Ngoc Can

— Chuc vu: Hi¢u Truong

— Pia chi: 20B Pho Co Piéu, phuong 3, Tp.Vinh Long, Tinh Vinh Long.
— Dién thoai: 0903741248

— S0 tai khoan: 8113-1.1057220

— Ma s thué: 1500235957

Dai dién bén B:
— ONg/BA: ...
— Chtrc vu: Chu Bién

Cung thoa thuan ky két hop dong véi cac diéu khoan sau:
Piéu 1: Trach nhiém ciia bén B
1. Bién soan bai giang cho Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay, cu thé:
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e Dung cho | Sé tin chi S0 tr:emg The glan
TT | Tén baigiang sinh vién v dinh (woc hoan
Uy tinh) thanh
1

Hoan thanh bai giang dung thoi gian va theo dé cuong bién soan dd duogc
duyét. Vi¢éc bién soan giao trinh (bai giang) thuc hién theo Quyét dinh s6...
ngdy... cua Hiéu truong Truong Pai hoc Xay dung Mién TAy ban hanh Quy
dinh V& bién soan, thim dinh, xét duyét sir dung gido trinh truong Pai hoc Xay dung
Mién Tay

2. Piéu 2: Trach nhiém ciia bén A

1. T6 chic danh gia, tham dinh, nghiém thu gi4o trinh, bai giang theo dung quy
dinh.

2. Thanh toan kinh phi bién soan bai giang cho bén B:

Tong cong: ...... d (viét bang chiv).

Diéu 3: Diéu khoan thi hanh
1. Hai bén cam két thuc hién ding nhitng diéu khoan ghi trong hop dong nay. Néu

bén nao vi pham s€ chiu trach nhi€m trudc bén kia va trudc phap luat.

2. Hop dong nay lap thanh 05 ban c6 gia tri nhu nhau, bén A giir 04 ban va bén B

giit 01 ban.

Bén A
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MAu.M.KHO08: Phiéu diéu chinh thuyét minh dé tai

TRUONG PHXD MIEN TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi:...... Doc Lap — Tu do — Hanh phuc
Vinh Long, Ngay ... thang ... nam 20... ...

PHIEU PIEU CHINH THUYET MINH. PE CUONG
BAI GIANG, GIAO TRINH...

1. Tén bai giang, giao trinh:................cccco i
2. Hovatén chl bi€n:............cooooiiiiiii
3. Nhirng thay doi vé ndi dung bién s0an: ............cccocovvveeveeieiessreesns

Duyét Hi€u Trudéng Truwéng don vi Chi bién

(ky, ghi r6 ho tén)
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MAu.M.KH09: phiéu dé xuét thim dinh

TRUONG PHXD MIEN TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi:...... Doc Lap — Ty do — Hanh phuc
Sé;  /PBXTD-

Vinh Long, Ngay ... thang ... nam 20... ...

PHIEU PE XUAT HQI PONG THAM PINH NGHIEM THU
GIAO TRINH, BAI GIANG...

Can ctt hop dong sb:  / 20..- Giira Truong PH Xay dung Mién Tay va ......vé
Kinh dé nghi Hiéu Trudng thanh 1ap hoi dong THAM DINH nghiém thu gido

trinh, bai giang sau:

1. Tén giao trinh:

.......................................................................................................

(Gtri kém 7 bd hd so da hoan thanh vé Phong KH&HTQT)

Truwéng don vi Chii nhiém dé tai
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Mdiu M.GT10: Thanh Iy hop dong

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Doc lap-Tw do-Hanh phic
S6: /TLHD-BSGT

Vinh Long, ngay thang nam

BIEN BAN THANH LY HQP PONG BIEN SOAN
GIAO TRINH, BAI GIANG...

Can cir Hop dong bién soan giaqo trinh, bai giang s6 ...... hai bén da ky ngay .....;
Cin c&t vao Bién ban hop Hoi dong thim dinh, nghiém thu bai giang ngay .... theo Quyét
dinh s6 ..... ngdy ..... vé viéc thanh 1ap Hoi dong tham dinh, danh gia nghiém thu bai giang

Cin ct tinh hinh thuc hién trach nhiém cua mdi bén,

Hom nay, ngdy / / ,tai Truong PH Xay dung Mién Tay, chung toi gom:

Dai di¢én bén A:

Ong: Lé Ngoc Can

Chure vu: Hi¢u Trudng

Pia chi: 20B Pho Co Piéu, phuong 3, Tp.Vinh Long, Tinh Vinh Long.

Dién thoai: 0903741248

S6 tai khoan: 8113-1.1057220

M s6 thué: 1500235957

Dai dién bén B:

ONg/Ba: ..o

Chure vu: Chu Bién

Sau khi xem xét két qua bién soan ctia bén B, ddi chiéu v6i hop dong da ky vao ngay
.....va D& nghi s6 ..... ngdy ..... duoc Hiéu trudng phé duyét véi tong kinh phila ........ d

Hai bén théng nhét thanh 1y hop ddng theo thuc té ma cha bién bai giang da
thue hién véi tong kinh phi la: ....... d (bang chir)

S tién da thanh toan 1a: ...... d
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S6 tién con lai dugc thanh toan 1a: ...... d
(guri kém bang quyét toan va cac hoa don chimg tir c6 lién quan)

Hai bén théng nhit thanh 1y hop ddng bién soan bai giang sb ...... ma hai bén da ky

ngay .....,
Thanh ly nay 1ap thanh 05 ban c6 gia tri nhu nhau, bén A gitr 04 ban va bén B
gilt 01 ban.
Bén A Bén B
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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHXD MIEN TAY Péc 1ap-Tw do-Hanh phic
S6: 410/QP-DPHXDMT Vinh Long, ngay 21thang 11 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh, xét duyét sir dung gifo trinh
Truwong Pai hoc Xay dung Mién Tay

Can ctr quyét dinh sd: 1528/QD-TTg ngay 06 thang 9 nim 2011 ctia Thu tudng
Chinh phii vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc X6ay dung Mién Tay;

Cin ctr Thong tu s6 04/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 1 nam 2011 cua Bo
Gi4o duc & Dao tao vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung gido
trinh gido duc dai hoc;

Can ctr thong tu s : 123/2009/TT-BTC ngay 17 thang 06 ndm 2009 cua Bo tai
chinh Quy dinh ndi dung chi, mirc chi xay dung chuong trinh khung va bién soan
chuong trinh, gido trinh cdc mon hoc ddi véi cac nganh dao tao Pai hoc, Cao déng,
Trung cép chuyén nghiép;

Can ctr tinh hinh thuc té ciia Trudng Pai hoc Xay dung Mién Tay

Xét dé nghi ctia Truong phong Khoa hoc va Hop tac Qudc té,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bién soan, tham dinh,
xét duyét str dung gido trinh Trudng Pai hoc Xay dung Mién Tay”.

Picu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 24/11/2014. Moi Quy dinh
trude day trai véi Quy dinh ndy déu bai bo.

Piéu 3: Céc 6ng/ba Phong Khoa hoc va Hop tac Qudc té, Quan Iy Pao tao, Tai
chinh — K& toan, T6 chic Hanh chinh, cac Khoa, BO mon va cac don vi khac ¢6 lién

quan cin ct Quyét dinh nay thi hanh

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé bao c4o);

- Nhu diéu 3;

- Luyu KH&HTQT, TCHC.
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